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Sehr geehrte Eltern, 
 
wir laden Sie zu unserem Elternsprechtag über Teams sehr herzlich ein. Wir wollen fol-
gendermaßen verfahren: 
 
 Es muss im Voraus bis Dienstag, 09.02.2021, verbindlich ein Termin mit der Lehr-

kraft vereinbart werden. 
 Vereinbaren Sie bitte nur Gespräche, wenn ein Beratungsbedarf besteht. 
 Die Gesprächsdauer sollte 10 Minuten nicht überschreiten. Ausführlichere Gesprä-

che sollen zu einem anderen Zeitpunkt geführt werden. 
 Ihren Gesprächswunsch melden Sie über den Teams Account Ihres Kindes direkt 

bei der jeweiligen Lehrkraft an. 
 Der Austausch läuft dabei geschrieben über die Chat Funktion in Teams. 
 Die Lehrkraft meldet, ebenfalls über den Teams Chat, den möglichen Gesprächs-

termin mit der Bitte um Bestätigung an die Eltern zurück. 
 Die Lehrkraft hat ein Terminraster für den gesamten Elternsprechtag im Umfang ih-

rer Beschäftigung, das sie nach und nach füllt. 
 Wenn der Termin bestätigt ist, steht die Besprechung fest und findet über Teams 

zum angegebenen Termin statt (in der Regel ohne Kamera, also quasi als telefoni-
scher Austausch). 

 Sollte es zu Terminkollisionen kommen, so melden Sie sich ein zweites Mal bei der 
Lehrkraft. 
 

Die Datenschutzbestimmungen sind zu beachten. Aufzeichnungen der Gespräche sind 
nicht erlaubt. 
 
Aus organisatorischen Gründen entfällt der Unterricht an diesem Tag nach der 6. Stunde. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
 
Cornelia Kohl 
Schulleiterin 

 
 
 Einladung zum Elternsprechtag  

über Teams 
am Donnerstag, den 11. Februar 2021 
16.00 bis 20.00 Uhr 

Franconvilleplatz 
68519 Viernheim 
Tel. 06204 96 68-0 
Fax 06204 96 68-11 
 
Datum 01.02.2021 
AZ       KOH/PSH 
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